
 هھدایت و ھماھنگ سازی کلیه فعالیتھای مربوط به امور رفاھی دانشجویان دانشگا

ـ نظارت بر انجام خدمات مربوط به ارائه کمکھای مالی و وامھای دانشجویی به دانشجویان واجد  
 طشرای

 طـ شناسایی نیازھای رفاھی دانشجویان و اولویت بندی طرحھای کاربردی رفاھی ذیرب

 هـ انجام اقدامات لازم در جھت افزایش استفاده دانشجویان از خدمات رفاھی دانشگا

ـ تحقیق و نظرسنجی از دانشجویان در جھت ارزیابی خدمات ارائه شده و بررسی سطوح  
 طرضایتمندی آنان از نحوه اجرای خدمات رفاھی واحد ذیرب

ـ بررسی نیازھای پرسنلی، تجھیزاتی و تدارکاتی واحد تابعه و انعکاس آن به مقام مافوق  
 ه وپیگیری تاحصول نتیج

 نـ نظارت لازم بر انجام خدمات بیمه ائی کلیه دانشجویا

 ه ـ ارتباط مفید و ھماھنگی لازم با صندوق رفاه دانشجویان جھت تسریع در امور محول 

 ه ـ رسیدگی و پیگیری مشکلات و شکایات دانشجویان وکارکنان تحت سرپرستی در امور مربوط

 هھا، دستورالعملھا و مقررات خدمات رفاھی در واحد تابعـ نظارت بر اجرای آیین نامه

ـنظارت بر انعقاد قراردادھای مربوط به بیمه دانشجویی (بیمه حوادث و درمان دانشجویی و......)و  
 منظارت بر انجا

 طـ تلاش در راستای بھبود مستمر فعالیتھا، فرآیندھا و ارتقاء سطح مھارت و توانمندی واحد ذیرب

 هـ ھماھنگی و ھمکاری لازم با سایر واحدھای معاونت دانشجویی دانشگا

قـ ارائه گزارش از اقدامات انجام شده به مقام مافو   

 ز ـ شرکت در جلسات، سمینارھا و ھمایشھا با توجه به نیا

ـ حصول اطمینان از حسن اجرای وظایف کارکنان تابع از طریق اعمال نظارت مستقیم بر کار آنھا و  
 ن پیشنھاد در مورد گزینش، تشویق و تنبیه آنا

 طھای ذیربـ رعایت دستورالعملھا، بخشنامه ھا و آئین نامه

 ق ـ تھیه و تنظیم آمار مورد نیاز از عملکرد واحد جھت ارائه به مسئولین مافو



 ی ھای آموزشی و تخصصی مرتبط با پست سازمانـ شرکت در دوره

 یـ ھمکاری و اجرای آئین نامه ھای مربوط به کار دانشجوی

 انظارت و ھماھنگی در کلیه امور دانشجویی مرتبط با شرح وظایف در دانشکده ھ -

 طھماھنگی و برنامه ریزی جھت اسکان دانشجویان با ھمکاری واحدھای ذیرب -

 قانعکاس نظرات و پیشنھادات دانشجویان به مقام مافو -

 ق از طرف مقام مافو ـ انجام سایر امور ارجاعی

 ق ـ گزارش به مقام مافو 

ع ـ سرپرستی و نظارت بر کار کارکنان تاب  

 


